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Nazwa usługi 
KOORDYNACJA USYTUOWANIA PROJEKTOWANYCH SIECI

UZBROJENIA TERENU

Odpowiedzialny
za daną usługę 

Wydział Geodezji, Katastru i Nieruchomości 

Miejsce
załatwienia

sprawy 
nr telefonu 

Narady koordynacyjne odbywają się wyłączenie za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej .

Wnioski należy składać za pomocą oprogramowania GEO-INFO i.Projektant po uprzednim

założeniu konta, zaakceptowaniu regulaminu korzystania z aplikacji, pod adresem 

http://powiatsiemiatycki.giportal.pl/ .

tel.85 6566551

Godziny
urzędowania 

Poniedziałek 8.00 - 16.00 Wtorek - Piątek 7.30 - 15.30 
Kasa czynna: poniedziałek 8.15-  15.00, wtorek-piątek do 7.45 - 14.30 

Wymagane
dokumenty 

Formularz  wniosku  (do  wypełnienia  w  oprogramowaniu  GEO-INFO  i.Projektant )  oraz
załączniki:

1. oryginał mapy do celów projektowych w formacie pdf,
2. plan  sytuacyjny  zawierający  propozycję  usytuowania  projektowanych  sieci

uzbrojenia  terenu,  opatrzony  podpisem  projektanta  (podpis  elektroniczny),
sporządzony  na  kopii  aktualnej  mapy  do  celów  projektowych  poświadczonej  za
zgodność z oryginałem przez projektanta - (czyt.  na mapie zasadniczej  do celów
projektowych z klauzulą urzędową, o której mowa w art. 40, ust. 3g, pkt 3 ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne, zwanej dalej ustawą PGiK lub oświadczeniem o
uzyskaniu  pozytywnego  wyniku  weryfikacji,  o  którym  mowa  w  art.  12b,  ust.  5a
ustawy  PGiK).  Projekt  musi  być  sporządzony  w formacie  *pdf,  w skali  1:500,  z
prezentacją projektowanej sieci przedstawionej w kolorze branżowym,

3. dane numeryczne opisujące przebieg uzgadnianego uzbrojenia (w formatach *dxf –
każda  projektowana  branża,  na  osobnym  pliku).  Obowiązującym  układem
współrzędnych jest układ PL-2000 

4. plik *pdf zawierający kopię pełnomocnictwa oraz dowód uiszczenia należnej opłaty
skarbowej w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika inwestora,  

5. fakultatywnymi  załącznikami  do  wniosku  są:  decyzje,  uzgodnienia,  warunki
techniczne itp.         

6.  inne  dokumenty  uznane  przez  wnioskodawcę  za  istotne  w  przedmiocie
narady.    

Wysokość
opłaty

 Opłaty za czynności związane z koordynacją pobierane są według  tabeli nr 16 lp. 6 
załącznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne i wynoszą:
- uzgodnienie jednego rodzaju sieci (bez względu na długość) – 150,00zł,
- uzgodnienie więcej niż jednego rodzaju sieci (w jednym opracowaniu bez względu na 
długość): 150,00zł + 105,00zł  za każdy następny rodzaj sieci,
- uzgodnienie przyłączy jednego rodzaju sieci (w jednym opracowaniu bez względu na ich 
liczbę):105,00zł,
- uzgodnienie przyłączy więcej niż jednego rodzaju sieci (w jednym opracowaniu bez 
względu na ich liczbę):
105,00zł + 73,50zł z każdy następny rodzaj przyłącza.
Stawką podstawową do naliczania opłat jest rodzaj sieci.

Wnioskodawca ponosi opłatę przed dokonaniem czynności uzgodnienia.
Opłatę uiszcza się po otrzymaniu dokumentu obliczenia opłat

http://www.siemiatycze.pl/
http://powiatsiemiatycki.giportal.pl/
http://www.siemiatycze.pl/


Podstawa
prawna sprawy 

1. Art. 7d pkt 2, art. 28b, art. 28c i art 28e ust. 1 pkt 2 ustawy z dn. 17 maja 1989 roku
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 ze zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów 
wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu 
wydawania licencji.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.

4. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w 
sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego.

5. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021 r. w 
sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.   

Termin realizacji
sprawy 

Narady rozpoczynają się w co drugi czwartek stanowiący dzień roboczy i trwają nie krócej niż
5  dni  roboczych  i  nie  dłużej  niż  10  dni  roboczych  od  dnia  dokonania  zawiadomienia
wnioskodawcy, podmiotów władających sieciami uzbrojenia terenu oraz innych podmiotów o
sposobie, terminie zakończenia narady i miejscu przeprowadzenia narady koordynacyjnej.
 (W  przypadku  stwierdzenia  braków  we  wniosku,  bieg  terminu  wyznaczenia  narady
koordynacyjnej przerywa się do czasu uzupełnienia braków  w sposób kompletny, jednak nie
dłużej niż do terminu wyznaczonego w wezwaniu o uzupełnienie braków). 
Warunkiem rozpoczęcia procedury jest potwierdzenie dokonania opłaty. 
Jeśli  stanowiska uczestników narady nie są jednomyślne i pozytywne (opinia negatywna),
wnioskodawca  ma  możliwość  wystąpienia  z  wnioskiem  o  przeprowadzenie  dodatkowej
narady  koordynacyjnej.  Termin dodatkowej  narady koordynacyjnej  wyznacza się na dzień
przypadający nie  później  niż  po  upływie  14 dni  od dnia  wystąpienia  wnioskodawcy o  jej
przeprowadzenie.

Tryb
odwoławczy

sprawy 
Brak trybu odwoławczego

Wzory
wniosków 

Formularz wniosku do wypełnienia w oprogramowaniu GEO-INFO i.Projektant. 

 Tryb
załatwienia

sprawy

Wnioski wraz z wymaganymi dokumentami składane za pomocą oprogramowania GEO-
INFO w zakładce i. Projektant - dedykowanej dla internetowych narad koordynacyjnych.   

Uwagi 

 
W celu założenia konta i otrzymania haseł do i.Projektant należy wypełnić i podpisać 
podpisem elektronicznym stosowny wniosek.  Wniosek o założenie konta w Giportalu do 
pobrania w zakładce WNIOSEK O REJESTRACJĘ KONTA W PORTALU USŁUG 
ELEKTRONICZNYCH, należy przesłać na adres mailowy podgik@siemiatycze.pl 

mailto:podgik@siemiatycze.pl

